Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia 18 ZSP/SP/ 2021

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Marii Sktodowskiej Curie w Ruscu
z dnia 8 listopada 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM IM. MARII
SKLODOWSKIEJ-CURIE W RUSCU

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ KWOTY 130 000 ZE. NETTO.

§ 1.
Podstawa prawna

Art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)

§2.
Zakres regulacji

1. Zamodwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty 130 000
zl, sa dokonywane na podstawie procedur okreSlonych w niniejszym regulaminie, z
pominigciem przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Szacunkowg warto$¢ zamdOwienia nalezy ustali¢ z nalezyta staranno$cig. Szacunkowej
warto$ci zamoéwienia nie nalezy zaniza¢ w celu unikni¢cia stosowania przepisOw ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

3. Zabrania si¢ takze podziatu zamoéwienia na cz¢sci w celu ominigcia stosowania przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3.

Procedury udzielania zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
130 000 zl netto

1. Obowigzkiem pracownika zamierzajagcego przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne 1 zgodne z obowigzujagcymi przepisami
rozeznanie, oszacowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

2. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie:

1) dla zamdéwien o szacunkowej wartosci netto do 20 000 zlotych zamoéwienia mozna
udzieli¢ bez przeprowadzenia rozeznania rynku na podstawie umowy, faktury lub innego
dokumentu ksiggowego;

2) dla zaméwien o szacunkowej wartosci powyzej 20 000 zlotych netto oraz do
rownowartosci 60 000 zI netto — nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie w postaci
zapytania ofertowego, ktore nalezy skierowa¢ do minimum 3 wykonawcow w formie



pisemnej lub faxem, lub drogg elektroniczng. Do rozstrzygnigcia postepowania
wystarczy uzyskanie jednej oferty, spelniajacej wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

3) dla zaméwien o szacunkowej réwnowartosci powyzej 60 000 zl netto ale ponizej
130 000 zl netto - nalezy przeprowadzi¢ postepowanie w postaci zapytania ofertowego,
ktore nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwigckszego kregu Wykonawcow przez
zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej lub stronie BIP Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Ruscu . Zapytanie ofertowe mozna jednoczes$nie skierowac
do potencjalnych Wykonawcow. Do rozstrzygniecia zapytania ofertowego wystarczy
uzyskanie jednej oferty, spetniajacej wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2 1 pkt. 3 powinno zawiera¢ co najmnie;j
nastepujace informacje:

1) nazwe iadres Zamawiajacego,

2) dane pracownika upowaznionego do kontaktu z wykonawcami wraz z podaniem danych
kontaktowych: nr telefonu lub adres e-mail,

3) opis przedmiotu zamoéwienia jego wielkos¢ lub zakres wraz z podaniem informacji o
mozliwosci skfadania ofert czesciowych,

4) istotne elementy, ktore bedg wprowadzone do umowy lub wzo6r umowy,

5) opis wymagan dotyczacych Wykonawcoéw, np. dotyczacych ich doswiadczenia,
kwalifikacji czy sytuacji finansowej,

6) wykaz dokumentéw, ktory nalezy zataczy¢ do oferty,

7) kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie,

8) miejsce 1 termin skladania oraz otwarcia ofert,

9) inne elementy, ktore bedg miaty wptyw na prawidtowe wykonanie zaméwienia

4. Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2 lub pkt. 3
nie wptynie zadna oferta lub wszystkie oferty nie bedg spetniaty wymagan, okreslonych w
zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia bez stosowania niniejszego
regulaminu.

5. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uplywie wyznaczonego terminu do ich
sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Oferty ztozone w danym postgpowaniu otwierane sg przez pracownika, przeprowadzajacego
postepowanie. Informacje o ztozonych ofertach zamieszcza si¢ w protokole z postepowania.
Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecne takze inne osoby wyznaczone przez Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Ruscu.

6. Pracownik, przeprowadzajacy postepowanie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2 1 pkt. 3 jest
zobowigzany do sporzadzenia protokolu z postepowania wg wzoru, okreslonego w
zalagczniku nr 2 do niniejszego regulaminu, zawierajagca m.in. uzasadnienie faktyczne i1
prawne wyboru oferty. Protok6t ma by¢ podpisany przez pracownika przeprowadzajacego
postepowanie oraz zatwierdzony przez Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w
Ruscu.

7. Dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2 i pkt. 3
nalezy przechowywa¢ w wyznaczonym miejscu. Na dokumentacj¢ sktada si¢ zapytanie
ofertowe, oferty, protokot, umowa i1 inne dokumenty wytworzone w trakcie postepowania.

8. Za realizacje w/w zamdéwien odpowiada Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w
Ruscu.



9. Kazdorazowe udzielenie zamowienia musi by¢ zarejestrowane w rejestrze udzielonych
zaméwien publicznych do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zaméwien
publicznych, prowadzonym w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Ruscu przez
wyznaczonego pracownika.

10. Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie publiczne przechowywana jest w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Ruscu przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

11. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Ruscu moze
odstgpi¢ od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu, niezaleznie od wartosci
zamowienia.

§4
Zamowienia publiczne wspolfinansowane

W przypadku udzielania zaméwien w ramach projektow wspdHinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych, wytyczne danego programu majg pierwszenstwo przed postanowieniami
niniejszego regulaminu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o szacunkowej warto$ci ponizej 130 000 zi netto

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Marii
Sktodowskiej Curie w Ruscu

ZNAK SPTAWY .eeiiiiiieeeeeeeeeiiiieeee e e e e e e

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O
SZACUNKOWEJ WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZE. NETTO

1. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia:

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto ....................zk
3. Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia wynosi ................ 7l brutto

4. Przeprowadzono postepowanie:

wyslano zapytanie ofertowe w formie faxu/drogg elektroniczng /pisemnie®) w dniu ...........
do Wykonawcow:

*4.1.
Lp. |Nazwa iadres Wykonawcy Nr faxu lub e-mail
1.
2.
3.
*4.2.
zamieszczono ogloszenie o zamowieniu *) W dniu .......ccceeeiiiiiiennenn. r. na stronie
TNECTTICEOWE] .. vttt ettt ettt et e et ettt e et e e e e et e et e et e eae e e e enaeenneenaans

jednoczesnie wystano zapytanie ofertowe w formie faxu/drogg elektroniczng /pisemnie*®) w
dniu ........... do Wykonawcow:

Lp. |Nazwa iadres Wykonawcy Nr faxu lub e-mail
1.
2.
3.




5. Termin skladania ofert uptynal w dniu ........ 0 godz. .................

6. Do dnia ......cccecuereunee. r. wplynely oferty:

Lp. |Nazwa iadres Wykonawcy Cena netto Cena brutto
1.

2.

3.

7. Do realizacji zamowienia wybrano ofert¢ Wykonawcy:

podpis pracownika przeprowadzajgcego postgpowanie

Zatwierdzam:

podpis Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Ruscu

niepotrzebne skreslic*)



